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Na temelju ¢lanka 7 . i ¢anka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10 i 19/14), Uredbi o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalne odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN
78/11, 106/12, 130/13, 19/15 1 119/15) i ¢lanka 25. § 3. to¢ke 30. Statuta Katolickog bogoslovnog
fakulteta u Pakovu, dekan Katolickog bogoslovnog fakulteta u Pakovu prof. dr. sc. Ivica Raguz
donosi:

ODLUKU
o proceduri praéenja i naplate prihoda i primitaka
Katolickog bogoslovnog fakulteta u Pakovu

I

Ovom se Odlukom utvrduje obaveza pojedinih ustrojbenih jedinica Katoli¢kog bogoslovnog
fakulteta u Pakovu (dalje u tekstu: Fakultet) te propisuje procedura, odnosno na¢in i rokovi
pracenja i naplate prihoda i primitaka Fakulteta.

Ustrojbene jedinice Fakulteta koje su obavezne obavljati i pratiti naplatu prihoda i primitaka
Fakulteta, u dijelu koji se odnosi na njih, jesu: raunovodstvo, studentska referada, tajnistvo
fakulteta i dekan s prodekanima.

Procedurom naplate potraZivanja regulira se:

1.Pracenje dospijeca racuna ( rokovi placanja )

2.Slanje 10S-a, opomena, poZurnica

3.Telefonski pozivi — sluZzbena zabiljeska

4.Pokretanja postupka prisilne naplate

5.0tpis potrazivanja

6.Zastara

7.Postupak naplate potrazivanja provodi se po sljedecoj proceduri :

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
broj
1. Vodenje evidencije Referent za racunovodstvene | Evidencija Po
dospjelih i nedospjelih poslove ili druga osoba na potrazivanja, dospijecu
potrazivanja , kupaca u raCunovodstvenim poslovima, | Studentski dosje,
gospodarstvu , studenata studentska sluzba, dekan, knjigovodstvena
za Skolarine prodekani kartica kupaca
2. Utvrdivanje dospjelog, a Referent za racunovodstvene | Knjigovodstvene | Po
nenaplacenog potrazivanja | poslove ili druga osoba na kartice kupaca, dospijecu
raCunovodstvenim poslovima, | studentski dosjei
studentska sluzba, dekan,




i [ prodekani
! ] -
| 3. Upucivanje 10S-a, Dekan, prodekani, tajnik Opomena, Do kraja
| opomene, pozZurnice, fakulteta, voditelj za poZurnica, proracunske
pokretanje ovr§nog racunovodstvene poslove. rjeSenje o ovrsi godine, a
postupka prije zastare
1 potrazivanja

Mjere dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvacaju sljedeée:
1.Usmeni kontakt

2. Pismenu opomenu

3. Opomena pred tuzbu

4. Mogucnost obro¢ne otplate duga

5. Pokretanja ovr$nog postupka radi naplate potrazivanja

1L

Ukoliko obveze nisu izvrSene u ugovorenim rokovima, potrebno je poduzeti mjeru za naplatu. Prvi
korak su usmeni kontakti s duznikom o ¢emu je potrebno sastaviti zabiljesku (datum, ime osobe,
razlog neplacanja). Usmeni kontakt ostvaruje najprije ra¢unovodstvo, studentska referada ili osoba
odgovorna za to taj djelokrug na koji se odnosi izlazni racun ( npr. Prodekan za nastavu u slu¢aju
specijalistickih, cjeloZivotno obrazovanje i sl.)

U opoment treba navesti podatke o duzniku, iznos duga i pravni temelj po kojem ga se poziva na
placanje ugovora (ugovor, ra¢un i dr.) koju ostvaruje tajnistvo.

Ukoliko poduzete mjere ne rezultiraju uplatom od strane duznika, u daljnjem roku od 45 dana,
Fakultet {j. Tajni$tvo ¢e duzniku poslati opomenu pred tuzbu te pokrenuti ovr$ni postupak putem
odvjetnika. Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te pokretanju ovr§nog postupka donosi Dekan na
temelju obavijesti voditelja racunovodstva i tajnika. Ovr3ni postupak se pokreée za dugovanja u
visini ve¢oj od 5.000,00 kn po jednom duZniku

Ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu namiriti, moze se podnijeti zahtjev za djelomiéni ili
potpuni otpis potrazivanja.
Djelomicni ili potpuni otpis potrazivanja obavlja se na temelju sljede¢ih kriterija i uvjeta:
- Kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomocnih odluka nadleznog
tijela (odluke suda i sl.),
- Kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa zbog nastajanje zastare sukladno vaZeéim
zakonskim propisima,
- Kada se utvrdi da potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu,
- U slucaju izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti.

Zahtjev s obrazloZenjem podnosi duznik. Zahtjev se dostavlja dekanu ustanove koji donosi kona¢ni
prijedlog nastavnickom vijecu, u ¢ijoj je nadleznosti donosenje Odluke o potpunom ili djelomi¢nom
otpisu duga.

111

Ukoliko se utvrdi da bi tro$kovi naplate bili veci od duga, moZe se otpisati potraZivanje prema
duzniku u iznosu do 50,00 kuna, bez podno3enja zahtjeva za otpis.



IV.

Ova Odluka je objavljena na internetskoj stranici Katoli¢ckog bogoslovnog fakulteta u Dakovu i
stupila je na snagu danom donos$enja.
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s¢. Ivica Raguz



