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Na temelju clanka 7 . i danka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN t39ll0 i l9ll4), Uredbi o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalne odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila (NN
18lll, 106l12, l30l13, 19l15 i I I9l15) i dlanka 25. $ 3. todke 30. Statuta Katolidkog bogoslovnog
fakulteta u Dakovu, dekan Katolidkog bogoslovnog fakulteta u Dakovu prof. dr. sc. Ivica RaguZ
donosi:

ODLUKU
o proceduri pradenja i naplate prihoda i primitaka

Katoliikog bogoslovnog fakulteta u Dakovu

I.

Ovom se Odlukom utvrduje obaveza pojedinih ustrojbenih jedinica Katolidkog bogoslovnog
fakulteta u Dakovu (dalje u tekstu: Fakultet) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi
praienja i naplate prihoda i primitaka Fakulteta.
Ustrojbene jedinice Fakulteta koje su obavezne obavljati i pratiti naplatu prihoda i primitaka
Fakulteta, u dijelu koji se odnosi na njih, jesu: radunovodstvo, studentska referada, tajni5tvo
fakulteta i dekan s prodekanima.

Procedurom naplate potraiivanja regulira se:
l.Praienje dospije6a raduna ( rokovi plaianja )
2.Slanje IOS-a, opomen a, poLurmca
3.Telefonski pozivi - sluZbena zabiljeska
4.Pokretanja postupka prisilne naplate
5.Otpis potralivanja
6.Zastara
T.Postupak naplate potrazivanja provodi se po sljededoj proceduri :

Red.

broi
AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. Vodenje evidencije
dospjelih i nedospjelih
potraZivanja , kupaca u
gospodarstvu, studenata
za Skolarine

Referent za r adunovodstvene
poslove ili druga osoba na
radunovodstvenim poslovima,
studentska sluZba, dekan,
prodekani

Evidencija
potraLivanja,
Studentski dosje,
knjigovodstvena
kartica kupaca

Po
dospije6u

2. Utvrilivanje dospjelog, a

n enap I a6 eno g p otr aZiv anj a

Referent za radunovodstvene
poslove ili druga osoba na
radunovodstvenim poslovima,
studentska sluZba, dekan,

Knjigovodstvene
kartice kupaca,
studentski dosjei

Po
dospijedu



prodekani

3. IJpucivanje IOS-a,
opomene,, poZurnice,
pokretanje ovr5nog
postupka

Dekan, prodekani, tajnik
fakulteta, voditelj za
radunovodstvene poslove.

Opomena,
poLunttca,
rje5enje o ovrsi

Do kraja
proradunske
godine, a

prije zastare
potraZivania

Mjere dospjelih, a nenapla6enih potraZivanja obuhvaiaju sljedede:
l.Usmeni kontakt
2. Pismenu opomenu
3. Opomena pred tuZbu
4. Mogucnost obrodne otplate duga
5. Pokretanja ovr5nog postupka radi naplate potraZivanja

II.

IJkoliko obveze nisu izvr5ene u ugovorenim rokovima, potrebno je poduzeti mjeru za naplatu. Prvi
korak su usrreni kontakti s duZnikom o demu je potrebno sastaviti zabilje5ku (datum, ime osobe,
razlog neplaianja). Usmeni kontakt ostvaruje najpnle radunovodstvo, studentska referada ili osoba
odgovorna za to taj djelokrug na koji se odnosi tzlazni radun ( npr.Prodekanza nastavu u sludaju
spec r.1 al i stickih, cj eloZivotno obrazotr anj e i s I . )

U opomeni treba navesti podatke o duZniku, iznos duga i pravni temelj po kojem ga se poziva na
placanie ugovora (ugovor, radun i dr.) koju ostvaruje tajni5tvo.

lJkoliko poduzete mjere ne rezultiraju uplatom od strane duZnika, u daljnjem roku od 45 dana,
Fakultet tj. Tajni5tvo ce duZniku poslati opomenu pred tuZbu te pokrenuti ovrSni postupak putem
odvjetnika. Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te pokretanju ovrSnog postupka donosi Dekan na
ten-relju obavijesti voditelja radunovodstva i tajnika. Ovr5ni postupak se pokrece za dugovanja u
visini vecoj od 5.000,00 kn po jednom duZniku

Llkoliko se utvrdi da se potraLivanja ne mogu namiriti, moLe se podnij etr zahtjey za djelomidni ili
potpuni otpis potraLiv anja.
Djelomidni ili potpuni otpis potraLlanja obavlja se na temelju sljedecih kriterija i uvjeta:

- Kada se utvrdi da su potraZivanla nenaplativa temelje.n pravomoinih odluka nadleZnog
tijela (odluke suda i sl.),

- Kada se utvrdi da su potraLivanla nenaplativa zbog nastajanj e zastare sukladno valecim
zakonskim propisima,

- Kada se utvrdi da potraLivanja nemaju valjanu pravnu osnovu,
- lJ slucaju rzvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti.

Zahtlev s obrazloZenjem podnosi duZnlk. Zal't.jev se dostavlja dekanu ustanove koji donosi konacni
prijedlog nastavnidkom vijedu, u drjoj je nadleZnosti dono5enje Odluke o potpunom ili djelomidnom
otpisu duga.

tu.

Ukoliko se utvrdi da bi tro5kovi naplate bili veci od duga, moLe se otpisati potraZlanje prema
duZniku u iznosu do 50,00 kuna, bez podno5enja zahtjeva za otpis.



rv.

Ova Odluka je objavljena na intemetskoj stranici Katolidkog bogoslovnog fakulteta u Dakovu i
stupila je na snagu danom donoSenja.

Ivica RaguZ
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