
 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA IV. VRSTE – SPREMAČICA 

 

Spremačica (radno mjesto položaj IV. vrste - namještenik): 

• obavlja poslove čišćenja prostorija u zgradama Fakulteta 

• vodi brigu o održavanju čistoće okoliša Fakulteta te vodi brigu o cvijeću i zelenilu 

u zgradi i oko zgrade 

• vodi brigu o čajnoj kuhinji Fakulteta 

• vodi brigu o urednom i redovitom čišćenju svih radnih prostora Fakulteta 

• prijavljuje neispravnost na zgradi koje uoči prilikom čišćenja domaru ili 

prodekanu za financije i organizaciju poslovanja 

• pomaže u pripremama skupova i svečanosti na Fakultetu 

• izvještava neposrednog rukovoditelja o stanju zaliha i potrebi nabave sredstava za 

čišćenje i sanitarnog materijala 

• pere, suši i glača posteljno rublje u Studentskom domu i izdaje posteljinu 

stanarima Studentskog doma 

• obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ureda i tajnika Fakulteta 

• za svoj rad odgovara voditelju Ureda i tajniku Fakulteta 

 

 


