SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
KATOLICKI BOGOSLOVNI FAKULTET U PAKOVU

PRAVILNIK
O STRUCNOJ PRAKSI STUDENATA

KATOLICKOG BOGOSLOVNOG FAKULTETA U PAKOVU
(Nacrt prijedloga)

Pakovo, veljaca 2026.



Na temelju ¢lanka 30. i ¢lanka 94. Statuta Katolickog bogoslovnog fakulteta u Pakovu Sveucilista Josipa
Jurja Strossmayera u Osijeku, Fakultetsko vije¢e Katolickog bogoslovnog fakulteta u Pakovu na svojoj
XX. redovitoj sjednici u akademskoj godini 2025./2026. odrzanoj XX.XX. 2026. pod tockom X.,
podtockom X.X. dnevnog reda, na prijedlog Dekana, donijelo je

PRAVILNIK
O STRUCNOJ PRAKSI STUDENATA
KATOLICKOG BOGOSLOVNOG FAKULTETA U PAKOVU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o stru¢noj praksi studenata Katolickog bogoslovnog fakulteta u Dakovu (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se ciljevi i organizacija struéne prakse te druga pitanja
vezana uz obavljanje stru¢ne prakse studenata Katolickog bogoslovnog fakulteta u Pakovu
(u daljnjem tekstu: Fakultet).

(2) Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve studijske programe Fakulteta na kojima se
izvodi stru¢na praksa, osim ako op¢im aktima Fakulteta nije drugacije propisano.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku u muskom rodu jednako se odnose na muske i
zenske osobe.

II. CILJ I ORGANIZACIJA STRUCNE PRAKSE STUDENATA

Clanak 2.

(1) Stru¢na praksa studenata je sastavni dio nastavnog procesa koji se obavlja sukladno
studijskom programu i izvedbenom planu studija.

(2) Cilj je strucne prakse osigurati studentima iskustvo prakti¢énog rada u struci kako bi
povezivali teorijske spoznaje 1 praktine vjestine, razvijali osjecaj profesionalne
odgovornosti i radne etike te kako bi se po zavrSetku studija kvalitetnije ukljucili u daljnji
profesionalni rad.

(3) Temeljna su nacela stru¢ne prakse: osiguravanje svrsishodnosti i kvalitete buducega rada,
struéno vodenje, postivanje eti¢kih nacela, poticanje osobne odgovornosti studenata te
podrska profesionalnoj mobilnosti studenata.

Clanak 3.

(1) Stru¢na praksa studenata realizira se tijekom trajanja nastave, u odgovaraju¢em semestru,
sukladno Nastavnom kalendaru Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, studijskom
programu i izvedbenom planu studija.

(2) Sadrzaj stru¢ne prakse uskladen je sa studijskim programom, ishodima studijskog programa
1 ishodima kolegija na kojem se obavlja stru¢na praksa.

(3) Studenti obavljaju stru¢nu praksu u organizacijama s kojima je Fakultet sklopio ugovor o
suradnji u redovitom provodenju stru¢ne prakse studenata.

(4) Studenti mogu osobno predloziti voditelju stru¢ne prakse mjesto obavljanja stru¢ne prakse
u zemlji ili inozemstvu, koji ¢e utvrditi postojanje povezanosti organizacije s nastavno-
teorijskim sadrzajem studijskog programa te obaviti administrativne radnje kako bi se
sklopio ugovor o suradnji u redovitom provodenju stru¢ne prakse studenata, ako prethodno
takav ugovor nije sklopljen, uz prethodnu suglasnost prodekana za nastavu i studente te
voditelja studija.



(5) Struc¢noj praksi mogu pristupiti studenti koji su prethodno obavili upis u semestar studija u
kojem se obavlja stru¢na praksa, sukladno pojedinom studijskom programu.

(6) Realizirana stru¢na praksa vrednuje se u skladu sa studijskim programom, ishodima ucenja
studijskog programa i ishodima ucenja kolegija na kojem se izvodi stru¢na praksa te
odredenim ECTS bodovima i na¢inima ocjenjivanja odnosno vrednovanja.

I11. KOORDINATOR, VODITELJ | MENTOR STRUCNE PRAKSE

Clanak 4.

(1) Koordinator stru¢ne prakse studenata (u daljnjem tekstu: koordinator) u pravilu je voditelj
studija koji je zaduzen za koordiniranje provodenja stru¢ne prakse iz ¢lanka 2. ovog
Pravilnika.

(2) Koordinator suraduje s nositeljima kolegija stru¢ne prakse odnosno voditeljima stru¢ne
prakse te im pomaze u organizaciji i provedbi struéne prakse, a po potrebi suraduje i s
mentorima stru¢ne prakse kao i voditeljima organizacija gdje se obavlja studentska stru¢na
praksa.

(3) Koordinator vodi evidenciju organizacija s kojima je Fakultet sklopio ugovor o suradnji u
redovitom provodenju stru¢ne prakse studenata i kod kojih studenti mogu obaviti stru¢nu
praksu.

(4) Koordinator suraduje s Odjelom za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete u provodenju
aktivnosti osiguravanja i unaprjedivanja kvalitete stru¢ne prakse.

(5) Koordinator podnosi prodekanu za nastavu i studente Izvjesce o realiziranoj stru¢noj praksi
za svaku akademsku godinu.

Clanak 5.
(1) Voditelj stru¢ne prakse studenata je nositelj kolegija na kojem se izvodi prakti¢na nastava
odnosno stru¢na praksa prema izvedbenom planu studija.
(2) Obveze voditelja stru¢ne prakse su:
— planiranje i izrada programa provedbe i zadataka struéne prakse u skladu s ishodima
ucenja kolegija na kojem se izvodi stru¢na praksa
— upucivanje studenta na stru¢nu praksu popunjavanjem Uputnice iz Priloga br. 1 ovog
Pravilnika
— pracéenje realizacije stru¢ne prakse i prema potrebi obilazak studenta na praksi
— administriranje dokumentacije za stru¢nu praksu
— prikupljanje i vrednovanje Mape stru¢ne prakse svakog studenta nakon provedene
stru¢ne prakse
— izdavanje potvrda o mentorskom radu
— arhiviranje Mape struéne prakse U razdoblju od najmanje 5 godina
— obavljanje ostalih poslova za osiguravanje kvalitetnog izvodenja struéne prakse.

Clanak 6.

(1) Studentu koji obavlja stru¢nu praksu u odabranoj organizaciji imenuje se mentor strucne
prakse (u daljnjem tekst: mentor).

(2) Jedan mentor moze mentorirati vise studenata i jedan student moze imati vise mentora.

(3) Mentor mora imati najmanje zavrSen sveucili$ni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani
prijediplomski i diplomski studij te obavljati poslove iz podrucja stru¢ne prakse. Mentor se
bira na temelju njegova doprinosa stru¢nom radu, steCenih vjestina te sklonosti radu sa
studentima, a kojeg imenuje organizacija u kojoj je mentor zaposlen.



(4) Prema predvidenim ishodima ucenja kolegija stru¢ne prakse, mentor daje upute, nadzire,
pruza podrSku te poti¢e studenta da samostalno ili u skupini obavlja unaprijed definirane
zadatke.

(5) Mentor osigurava studentu obavljanje stru¢ne prakse sukladno planu i programu stru¢ne
prakse koji priprema voditelj stru¢ne prakse.

(6) Po zavrSetku stru¢ne prakse, mentor piSe MiSljenje mentora o radu studenta na stru¢noj
praksi prema obrascu Priloga br. 3 ovog Pravilnika te ga potpisuje i predaje studentu.
Misljenje mentora o radu studenta na strucnoj praksi sastavni je dio Mape stru¢ne prakse.

(7) Po zavrsetku struéne prakse, mentor ima mogucnost evaluirati cjelokupnu stru¢nu praksu
ispunjavanjem evaluacijskog upitnika stru¢ne prakse za mentore, koji prireduje Odjel za
osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete.

(8) Na zahtjev mentora, voditelj stru¢ne prakse prije kraja akademske godine mentorima
dostavlja Potvrdu o njihovu mentorskom radu u aktualnoj akademskoj godini. Potvrda o
mentorskom radu sadrZava broj i imena studenata koje je pojedini mentor mentorirao te
ukupan broj sati mentorskog rada.

IV. PRAVA | OBVEZE STUDENATA

Clanak 7.

(1) Student odabire organizaciju u kojoj ¢e izvrSiti stru¢nu praksu, pravovremeno i pod
nadzorom voditelja strucne prakse.

(2) Student moze sam izabrati mentora ili mu ga odabire organizacija u kojoj ¢e izvrsiti stru¢nu
praksu.

(3) Student izvrSava zadatke propisane planom i programom stru¢ne prakse te uputama koje
mu dodjeljuje voditelj stru¢ne prakse.

(4) Po zavrsetku strucne prakse student ima obvezu izraditi Mapu stru¢ne prakse, koja obvezno
ukljucuje sljedece:

— Uputnicu voditelja stru¢ne prakse kojom se upucuje studenta na struénu praksu, koja se
popunjava na obrascu Priloga br. 1 ovog Pravilnika

— Dnevnik i izvjesc¢e o obavljenoj strucnoj praksi kojeg student osobno vodi za svaki dan
boravka na praksi, u kojemu se navodi satnica pojedinog boravka na praksi, zadatci koje
je obavljao te ostale aktivnosti i zapaZanja, a koje student popunjava na obrascu Priloga
br. 2 ovog Pravilnika i kojeg supotpisuju mentor i student

— Misljenje kojim mentor opisuje rad studenta na strucnoj praksi te potvrduje da je student
u potpunosti obavio stru¢nu praksu, koje se popunjava na obrascu Priloga br. 3 ovog
Pravilnika.

(5) Rok za predaju dokumentacije iz stavka 4. ovog ¢lanka je sedam dana nakon zavrSetka
stru¢ne prakse. Dokumentacija se predaje u tiskanom ili digitalnom obliku.

(6) Struc¢na praksa pojedinog kolegija smatra se izvrSenom ako su kumulativno ispunjeni uvjeti
iz stavka 4. ovog ¢lanka te ako je student ispunio satnicu predvidenu studentskom praksom,
u roku predao potrebnu dokumentaciju o stru¢noj praksi te stekao pozitivno misljenje
mentora.

(7) Predajom dokumentacije iz stavka 4. ovog ¢lanka te pozitivnim misljenjem mentora,
stru¢na praksa pojedinog kolegija je uspjesno zavrSena, a kolegij stru¢ne prakse moze biti
zaklju€no vrednovan.

(8) Ako student nije izvrSio sve propisane uvjete za struénu praksu prema stavku 6. ovog
Clanka, u sljede¢oj akademskoj godini ponovno upisuje kolegij prakti¢ne nastave 1 obavlja
struénu praksu, s moguc¢noséu da mu voditelj struéne prakse prizna u cijelosti ili dijelom
prethodno odradene sate stru¢ne prakse.



(9) Po zavrsetku strucne prakse, student ima moguénost evaluirati cjelokupnu stru¢nu praksu
ispunjavanjem evaluacijskog upitnika stru¢ne prakse za studente, koji prireduje Odjel za
osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete.

Clanak 8.

(1) Za vrijeme obavljanja stru¢ne prakse student je duzan postivati propisane eticke, radne i
sigurnosne mjere Fakulteta i organizacije u kojoj obavlja stru¢nu praksu.

(2) Ako student namjerno ili nemarom nanese $tetu organizaciji u kojoj obavlja stru¢nu praksu,
duzan je Stetu osobno nadoknaditi.

(3) Ako je student u obavljanju stru¢ne prakse postupao protivno etickim, radnim ili
sigurnosnim mjerama organizacije u kojoj obavlja stru¢nu praksu, mentor ¢e prekinuti
obavljanje njegove stru¢ne prakse.

(4) U slucaju iz stavka 3. ovog ¢lanka, mentor u roku od 48 sati pisanim putem izvjestava
voditelja stru¢ne prakse o prekidu obavljanja stru¢ne prakse.

(5) U slucaju iz stavka 2. i 3. ovog ¢lanka voditelj struéne prakse moze podnijeti stegovnu
prijavu protiv studenta nadleznom tijelu Fakulteta, u skladu s vaze¢im propisima Sveucilista
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.

(6) Ako je za vrijeme obavljanje stru¢ne prakse u organizaciji povrijedeno pravo studenta na
obavljanje stru¢ne prakse, osobni integritet ili drugo pravo studenta, student bez odgode o
tome obavjeStava voditelja strucne prakse. U slucaju tezih povreda prava ili naruSenih
odnosa izmedu djelatnika organizacije i studenta, voditelj stru¢ne prakse moze odluciti o
nastavku obavljanja prakse studenta u drugoj organizaciji.

(7) U slucaju prekida struéne prakse temeljem stavka 3. ili stavka 6. ovog ¢lanka, student je
duZan javiti se voditelju stru¢ne prakse s pisanim obrazloZenjem.

Clanak 9.
(1) Student moze obaviti stru¢nu praksu u inozemstvu putem programa razmjene studenata koji
su regulirani na razini Fakulteta i Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.
(2) Postupak priznavanja ECTS bodova steéenih prilikom obavljanja struéne prakse u
inozemstvu vodi Odjel za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete Fakulteta.

Clanak 10.
U slucaju opravdane, hitne ili neodgodive situacije koja rezultira izostankom sa stru¢ne prakse,
student je duzan u najkraéem mogucem roku, a najvise u roku od 10 dana, 0 novonastaloj
situaciji obavijestiti mentora i voditelja stru¢ne prakse.

Clanak 11.

(1) Za vrijeme obavljanja stru¢ne prakse studenti su osigurani za slucaj ozljede na radu i
profesionalne bolesti prema vazecoj zakonskoj regulativi.

(2) Za vrijeme obavljanja struéne prakse student nema pravo potrazivati od Fakulteta novéanu
naknadu, naknadu putnih ili drugih troskova, osim ako nije druk¢ije ugovoreno ili odredeno
odlukom dekana.

(3) Naknada za obavljanje stru¢ne prakse u inozemstvu propisana je pravilima pojedinih
programa razmjene.

V. SADRZAJ | PRIZNAVANJE STRUCNE PRAKSE

Clanak 12.



(1) Sadrzaj i vrsta zadataka te specifi¢nosti studentske stru¢ne prakse uskladeni su sa studijskim
programom i izvedbenim planom studija, a kreira ih voditelj stru¢ne prakse.

(2) Strucna praksa sastoji se od neposrednog rada u organizaciji i nastave na Fakultetu.

(3) Satnica stru¢ne prakse moze se odrediti na na¢in da prema tjednom rasporedu student
obavlja praksu najvise 0sam sati dnevno i najvise Cetrdeset sati tjedno.

(4) Tijekom trajanja stru¢ne prakse, studentima se pruza podrS8ka i kontinuirani razvoj
kompetencija.

(5) Obavljena stru¢na praksa vrednuje se u skladu s kriterijima definiranim studijskim
programom i izvedbenim planom studija.

Clanak 13.

(1) Student koji je stekao prakti¢no iskustvo na poslovima koji odgovaraju znanju koje se stjece
u obavljanju stru¢ne prakse, moze podnijeti voditelju strucne prakse pisanu molbu za
priznavanjem u cijelosti ili priznavanjem dijela struéne prakse.

(2) Priznavanje stru¢ne prakse mogu zatraziti i:

— studenti koji imaju konkretne projekte ili radove koje su vodili ili su sudjelovali u
provodenju, a za koje smatraju da bi se mogli priznati kao istovrijedni stru¢noj praksi
— studenti koji imaju provedenu struénu praksu iste ili slicne vrste u zemlji ili inozemstvu.

(3) Uz zamolbu za priznavanje stru¢ne prakse student prilaze potpisanu potvrdu organizacije u
kojoj je obavljao poslove u smislu ¢lanka 2. ovog Pravilnika, kao i opis poslova kojima se
dokazuju navodi o obavljenim poslovima odnosno stru¢noj praksi.

(4) O molbi studenta odlucuje koordinator stru¢ne prakse.

(5) U slucaju da se zamolbi za priznavanje stru¢ne prakse ne udovolji, student obavlja stru¢nu
praksu sukladno odredbama ovog Pravilnika.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ine:
— Prilog br. 1 — Uputnica na studentsku stru¢nu praksu
— Prilog br. 2 — Dnevnik rada i izvjesce o obavljenoj studentskoj stru¢noj praksi
— Prilog br. 3 — Misljenje mentora studentske stru¢ne prakse.

Clanak 15.
Fakultet obraduje osobne podatke u skladu s odredbama Opce uredbe o zastiti podataka (EU
2016/679), Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti osobnih podataka (Narodne novine, br.
42/2018) 1 Politici zastite osobnih podataka Katolickog bogoslovnog fakulteta u BDakovu.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik donosi Fakultetsko vije¢e na prijedlog dekana Fakulteta. Izmjene i dopune ovog
Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji se donosi Pravilnik.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na mreznim stranicama i oglasnoj ploci
Katolickog bogoslovnog fakulteta u Pakovu u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u
Osijeku.

DEKAN



Izv. prof. dr. sc. lvica Pazin

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznim stranicama i oglasnoj plo¢i Katolickog bogoslovnog
fakulteta u Pakovu dana XX. 2026. godine te je stupio na snagu dana XX. 2026. godine.

TAINICA FAKULTETA

Tihana Kuterovac, univ. mag. iur.

KLASA:
URBROJ:
Pakovo,



1806

SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
KATOLICKI BOGOSLOVNI FAKULTET U DAKOVU

Petra Preradovic¢a 17, p. p. 54

HR - 31400 bakovo

Tajnistvo: (++385)-031-802-402
E-mail: tajnistvo@djkbf.hr

Web: www.djkbf.unios.hr

Prilog br. 1

Pakovo,

Naziv organizacije
Adresa organizacije

UPUTNICA
NA STUDENTSKU STRUCNU PRAKSU

Ime i prezime studenta / studentice

0] ]3]

Adresa prebivaliSta studenta / studentice
Mobitel

E-mail

Godina studija

Naziv studija

Naziv kolegija stru¢ne prakse

Ime i prezime voditelja stru¢ne prakse
Kontakt voditelja stru¢ne prakse
Akademska godina

Semestar

Trajanje stru¢ne prakse (datum od-do)

Molimo vas da navedenog studenta primite na stru¢nu praksu i da iz reda svojih zaposlenika
imenujete mentora koji ima najmanje zavrSen diplomski sveucilisni studij ili sveuciliSni
integrirani prijediplomski i diplomski studij te obavlja poslove iz podrucja struéne prakse.
Mentora je potrebno odabrati na temelju njegova doprinosa stru¢nom radu, ste¢enog zvanja i
vjestina te sklonosti radu sa studentima. Ostale odredbe o realizaciji stru¢ne prakse nalaze se u
Pravilniku o stru¢noj praksi studenata Katolickog bogoslovnog fakulteta u Dakovu, koji vam
dostavljamo u prilogu.

Zahvaljujemo vam na suradnji i pomo¢i u ostvarivanju stru¢ne prakse.

VODITELJ STRUCNE PRAKSE

Katolic¢ki bogoslovni fakultet u Pakovu obraduje osobne podatke u skladu s odredbama Opce uredbe o zastiti podataka (EU
2016/679), Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti osobnih podataka (Narodne novine, br. 42/2018) i Politici zastite osobnih
podataka Katolickog bogoslovnog fakulteta u Dakovu.



Prilog br. 2

Ime i prezime studenta / studentice
Godina studija

Semestar

Naziv studija

Organizacija u kojoj je provedena praksa
Ime i prezime mentora / mentorice
Mjesto i datum podnoSenja izvjeSc¢a

DNEVNIK RADA 1 1ZVJESCE
O OBAVLJENOJ STUDENTSKOJ STRUCNOJ PRAKSI

Dnevnik rada

Dan 1., datum i vrijeme:
Ovdje opis prvog dana prakse. ..

Dan 2., datum i vrijeme:
Ovdje opis drugog dana prakse...

Dan 3., datum i vrijeme:

Dan 4., datum i vrijeme:

(dalje samostalno kopirati prazna polja u skladu s brojem dana i popuniti ih)

Ukupno dana stru¢ne prakse
Ukupno sati stru¢ne prakse

Zavrsno izvjesée

(Ukratko opisati vlastita zapaZanja sa stru¢ne prakse, je li bilo moguce ostvariti sve navedene
zadace i obveze, navesti eventualne poteSkoce i sl. te priloziti dokaze o izvrSenim zadatcima,
ako je primjenjivo.)

Potpis studenta / studentice

Potpis mentora / mentorice



Prilog br. 3

Ime i prezime mentora / mentorice
Organizacija / ustanova
Mjesto i datum

MISLJENJE
MENTORA STUDENTSKE STRUCNE PRAKSE

Ime i prezime studenta / studentice
Godina studija
Trajanje strucne prakse

Stru¢no se misljenje mentora struéne prakse 0 radu studenta temelji na procjeni odredenih
sastavnica tijekom trajanja stru¢ne prakse koje je potrebno procijeniti na skali od 1 do 5 te ih
prema potrebi komentirati. Misljenje treba sadrzavati i opée misljenje te zakljuénu ocjenu
strucne prakse studenta.

Procjena studentove aktivnosti tijekom trajanja stru¢ne prakse

Aktivnosti studenta/studentice

Procijenite razinu slaganja u odnosu na aktivnosti studenta / studentice
1 — uopée se ne slazem; 5 — u potpunosti se slaZem

Razina slaganja
1123|415

Pokazuje zalaganje i zainteresiranost za obavljanje strucne prakse.
Komentar (prema potrebi):

Razina slaganja
1123|415

Redovito obavlja stru¢nu praksu izravnim radom.
Komentar (prema potrebi):




Razina
slaganja

2

3

4

Dosljedno i s razumijevanjem pristupa izvrSenju zadada.

Komentar (prema potrebi):

Razina
slaganja
2134

Pokazuje primjerenu razinu pripremljenosti za samostalni rad.
Komentar (prema potrebi):

Razina
slaganja
234

Pokazuje spremnost za refleksivno promisljanje i
(samo)vrednovanje.
Komentar (prema potrebi):

Razina
slaganja
23|14

Ukljucuje se u sve aktivnosti izvan neposrednog rada.
Komentar (prema potrebi):

Razina
slaganja
2134

Odnos studenta/ studentice prema korisnicima / klijentima je
primjeren.

Komentar (prema potrebi):




Razina
slaganja

112|314

Odnos studenta/ studentice prema mentoru/ mentorici je primjeren.

Komentar (prema potrebi):

Razina
slaganja

112|314

Odnos studenta/ studentice prema djelatnicima organizacije je
primjeren.

Komentar (prema potrebi):

Opcée misljenje o radu studenta / studentice tijekom stru¢ne prakse:

Opc¢a ocjena rada studenta/ studentice:

Potpis mentora / mentorice




